5. PODACI O PONUDI — UPUTE ZA PONUDITELJE
5.1. SADRZAJ | NACIN IZRADE PONUDE

Sadrzaj ponude:

1) Popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadrzaj ponude)

2) Jamstvo za ozbiljnost ponude

3) Ispunjen Trodkovnik 1 (Prilog 1 — Zasebni Excel dokument)

4) lIspunjen ESPD obrazac (za sve Clanove zajednice ponuditelja, podugovaratelje i
subjekte na Ciju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja - ako je primjenjivo) (EOJN)

5) lzjava gospodarskog subjekta o krajnjem roku za dostavljanjem materijala za objavu
(Prilog 2)

6) Potpisan prijedlog Ugovora o nabavi usluga oglasavanja kojim se iskazuje pristanak na
potpisivanje ugovora s predlozenim sadrzajem (Prilog 3).

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz DoN-a i ne smije
mijenjati ili nadopunjavati tekst DoN-a. U roku za dostavu ponude gospodarski subjekt moze
izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Na zahtjev Narucitelja, gospodarski
subjekt mozZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje na nacin da €ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova.

U skladu s uvjetima i zahtjevima iz ovog DoN-a, u roku za dostavu ponuda, gospodarski
subjekt je obvezan prikupiti, odnosno pripremiti sve traZzene dokumente iz ovog DoN-a
(dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje razlozi isklju¢enja, dokumenti kojima se dokazuje
sposobnost, troSkovnik, te ostali trazeni dokumenti, izjave i prilozi) te ih pohraniti u
elektroni¢kom obliku, u elektroni¢kom izvorniku ili kao skenirane preslike.

Procesom predaje ponude smatra se prilaganje (upload/ucitavanje) svih dokumenata ponude,
popunjenih obrazaca i troSkovnika. Sve prilozene dokumente EOJN RH uvezuje u cjelovitu
ponudu, pod nazivom "Uvez ponude".

Uvez ponude sadrzi popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude, podatke o Narudcitelju,
ponuditelju i zajednici ponuditelja, eventualnim podugovarateljima, te u EOJN RH generirani
ponudbeni list i ostale priloge ponudi (npr. obrasci, troSkovnici, izjave i sl.). Prilozena ponuda
se nakon prilaganja automatski kriptira te do podataka iz elektroniCke ponude nije moguce
doci prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno javnog otvaranja ponuda.

5.2. JAMSTVO ZA OZBILINOST PONUDE

Ponudi je potrebno priloziti jamstvo za ozbiljnost ponude.
Jamstvo za ozbiljnost ponude moze biti u obliku:

- zaduZnice ili bjanko zaduZnice u iznosu od 952,50 eura, Sto €ini 3% procijenjene vrijednosti
ove nabave bez PDV-a, a ista mora biti ovjerena kod javnog biljeznika i popunjena u skladu
s Pravilnikom o obliku i sadrzaju bjanko zaduznice (,Narodne novine®, broj: 115/12, 82/17,
154/22) i Pravilnikom o obliku i sadrZzaju zaduznice (,Narodne novine®, broj: 115/12, 82/17,
154/22) bez uvecanja, sa zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj u skladu s
odredbom ¢lanka 29., stavka 2. Zakona o obveznim odnosima (,Narodne novine®, broj:
35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21, 114/22, 156/22 i 155/23)

- novcanog pologa uiznosu od 952,50 eura, §to €ini 3% procijenjene vrijednosti ove nabave
bez PDV-a. Polog se uplacuje u korist racuna HR6824020061100671869, model: 00, poziv
na broj: OIB uplatitelja. Pod svrhom plaéanja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za
ozbiljnost ponude, evidencijski broj nabave Narucitelja 4/2024/JN. Dokaz o uplati nov&anog
pologa gospodarski subjekt duzan je priloziti u ponudi.




Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, odvojeno od elektroni¢ke
dostave ponude, u papirnatom obliku, na na€in kako je navedeno toékom 5.3.2. ovog
DoN-a.

U skladu s ¢lankom 214. stavkom 1. toCke 1. ZJN, Narucitelj ¢e naplatiti iznos jamstva za
ozbiljnost ponude u sluc¢aju:

odustajanja gospodarskog subjekta od svoje ponude u roku njezine valjanosti
nedostavljanje azuriranih popratnih dokumenata u skladu s ¢lankom 263. ZJN
neprihvacanje ispravka racunske pogreske

odbijanja potpisivanja ugovora.

Ako jamstvo za ozbiljnost ponude ne bude naplaéeno, Narucitelj se obvezuje svim
gospodarskim subjektima vratiti izvornik jamstva odnosno novcani polog za ozbiljnost ponude
u roku od 15 (petnaest) radnih dana od dana potpisivanja ugovora o nabavi usluga
oglasavanja.

5.3. NACIN DOSTAVE PONUDE
5.3.1. ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE

Obvezna je elektronicka dostava ponuda putem EOJN RH. Gospodarski subjekt ne smije
dostaviti ponudu u papirnatom obliku, osim jamstva za ozbiljnost ponude.

Naruditelj otklanja svaku odgovornost vezanu za mogudéi neispravan rad EOJN RH, zastoj u
radu EOJN RH ili nemoguénost zainteresiranog gospodarskog subjekta da svoju ponudu u
elektronikom obliku dostavi u odredenom roku putem EOJN RH. U slu€aju nedostupnosti
EOJN RH primijenit ¢e se odredbe &lanaka 239. do 241. ZJN.

Elektroni¢ka dostava ponuda provodi se putem EOJN RH, vezujuci se na elektroni¢ku objavu
poziva na nadmetanje te na elektronicki pristup DoN-u.

Detaljne upute nacina elektroniCke dostave ponuda, upotrebe naprednog elektronickog
potpisa te informacije u vezi sa specifikacijama koje su potrebne za elektroni¢ku dostavu
ponuda, uklju€ujuéi i kriptografsku zastitu, dostupne su na stranicama EOJN RH na adresi:
https://eojn.hr/.

Ponuda dostavljena elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH obvezuje
gospodarskog subjekta u roku valjanosti ponude, neovisno o tome je li potpisana ili nije, te
Narucitelj ne smije odbiti takvu ponudu iz istog razloga, u skladu s ¢lankom 280. stavak 10.
ZJN.

Prilikom elektroni¢ke dostave ponuda, sva komunikacija, razmjena i pohrana informacija
izmedu gospodarskog subjekta i Narucitelja odvija se na nacin da se oCuva integritet podataka
i tajnost ponuda. Prilozena ponuda se nakon prilaganja automatski kriptira te do podataka iz
predane elektroni¢ke ponude nije moguce dodi prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno,
javnog otvaranja ponuda stoga ¢e Stru¢no povjerenstvo Naruditelja imati uvid u sadrzaj
ponuda tek po isteku roka za njihovu dostavu.

U slu€aju da Narucitelj zaustavi postupak javne nabave povodom izjavljene Zalbe na DoN ili
ponisti postupak javne nabave prije isteka roka za dostavu ponuda, za sve ponude koje su u
meduvremenu dostavljene elektronicki, EOJN RH ¢e trajno onemoguditi pristup tim ponudama
i time osigurati da nitko nema uvid u sadrzaj dostavljenih ponuda. U sluCaju da se postupak
nastavi, gospodarski subjekti ¢e morati ponovno dostaviti svoje ponude.

5.3.2. DOSTAVA DIJELA/DIJELOVA PONUDE U ZATVORENOJ
OMOTNICI

Narucitelj prihva¢a dostavu u odgovaraju¢em obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog
oblika ne mogu dostaviti elektronicki (npr. jamstva), dijelova za &iju su izradu nuzni posebni
formati dokumenata koji nisu podrzani kroz op¢e dostupne aplikacije ili dijelova za C&iju su



obradu nuzni posebni formati dokumenata obuhvaceni shemama licenciranih prava zbog kojih
nisu dostupni za izravnu uporabu.

Gospodarski subjekti u roku za dostavu ponuda, u zatvorenoj omotnici na adresu Narucitelja,
dostavljaju dokumente drugih tijela ili subjekata koji su vazec¢i samo u izvorniku (poput
trazenog jamstva za ozbiljnost ponude).

U slu€aju kada gospodarski subjekt uz elektroni¢ku dostavu ponude u zatvorenoj omotnici ha
adresu Naruditelja dostavlja odredene dokumente koji ne postoje u elektroni¢kom obliku,
predaje ih neposredno ili preporu¢enom postanskom poSilikom na adresu — Centar za
restrukturiranje i prodaju, lvana Luci¢a 6, 10000 Zagreb. Navedeni dio ponude predaje se u
zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaéeno:

- na prednjoj strani omotnice:

CENTAR ZA RESTRUKTURIRANJE | PRODAJU
lvana Lucica 6
10000 Zagreb
PONUDA ZA USLUGE OGLASAVANJA
Ev. broj 4/2024/JN
"DIO/DIJELOVI PONUDE KOJI SE DOSTAVLJAJU ODVOJENO"
NE OTVARAJ!

- na poledini omotnice:

Naziv, adresa i OIB gospodarskog subjekta/ zajednice ponuditelja
(kod zajednice ponuditelja obavezna je naznaka da se radi o zajednici ponuditelja i navodenje
svih ¢lanova zajednice ponuditelja)

Kada je dio ponude dostavljen odvojeno u zatvorenoj omotnici na adresu Narucitelja (tzv.
papirnatom obliku), kao vrijeme dostave ponude uzet ¢e se vrijeme zaprimanja ponude putem
EOJN RH, odnosno elektroniCka dostava ponude.

5.4. VARIJANTE PONUDE

Dostava varijanti ponude nije dopustena.

5.5. NACIN DOSTAVE PONUDE

Obvezna je elektroni¢ka dostava ponude.

5.6. NACIN ODREDIVANJA CIJENE PONUDE | VALUTA PONUDE

Gospodarski subjekt mora formirati jedini¢ne cijene na nacin da u cijenu budu uracunati svi
troSkovi i popusti bez PDV-a koji se iskazuje zasebno.

Cijena mora biti:
— iskazana u apsolutnom iznosu,
— iskazana u eurima te izrazavanje cijene ponude u drugoj valuti nije dopusteno.

Gospodarski subjekti su duzni ponuditi, tj. upisati jediniCne cijene za svaku stavku i ukupne
cijene za svaku stavku troSkovnika na nacin kako je to odredeno u troskovniku, kao i cijenu
ponude bez PDV-a, PDV i ukupnu cijenu ponude (s PDV-om).

Porez na dodanu vrijednost iskazuje se zasebno na raunu, a obraCunava se prema vazec¢im
zakonskim propisima.

Ponudene cijene ne mogu se povecavati do kraja vazenja i izvrSenja ugovora.



5.7. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda koja Cini sastavni dio
ovog DoN-a i koja je detaljno prikazana kao 4. dio DoN-a — Kriteriji za odabir ponude.

5.8. JEZIK | PISMO PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€hom pismu.

5.9. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude mora biti 90 (devedeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

5.10. TAJNOST DOKUMENTACIJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Oznaku tajnosti gospodarski subjekt moze primijeniti na pojedini dokument ponude. Ako
gospodarski subjekt oznacava odredene podatke iz ponude poslovnom tajnom obvezan je u
ponudi navesti pravnu oshovu na temelju kojih su ti podaci tajni.

Gospodarski subjekti u postupcima javne nabave ne smiju oznagiti tajnim podatke o jedini¢nim
cijenama, iznosima pojedine stavke, cijeni ponude, te podatke iz ponude u vezi s kriterijima za
odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

6. OSTALE ODREDBE

6.1. DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE

Ponuda, bez obzira na nacin dostave, mora biti dostavljena i zaprimljena najkasnije do 24.
rujna 2024. godine do 10:00 sati.

Uz izuzetak, dijelove ponuda koje nije moguce dostaviti elektronskim putem, gospodarski
subjekt ¢e u gore navedenom roku dostaviti ili predati neposredno na adresu Narucitelja:
Centar za restrukturiranje i prodaju, Ivana Luci¢a 6, 10000 Zagreb.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu€aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Kada gospodarski subjekt neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno
pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude, Narucitelj mu je obvezan o tome izdati
potvrdu.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda ali se evidentira kod Narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljezava se kao zakaSnjela
te neotvorena vracéa poSiljatelju bez odgode.

6.2. OTVARANJE PONUDA

Otvaranje pristiglih ponuda bit ¢e javno i odrZzat ¢e se dana 24. rujna 2024. godine u 10:00
sati, u sjedistu Narucitelja u Zagrebu, lvana Lucic¢a 6.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlasteni predstavnici gospodarskog subjekta
koji je dostavio ponudu i druge osobe. Pravo aktivhog sudjelovanja na javhom otvaranju
ponuda imaju samo ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu i ovlaSteni predstavnici
gospodarskog subjekta koji je dostavio ponudu, a svoj identitet dokazuju predoCenjem osobne
iskaznice ili putovnice.



U slucaju da javnom otvaranju ponuda prisustvuje osoba gospodarskog subjekta koja je u
sudskom registru ovladtena za zastupanje tog gospodarskog subjekta isto se dokazuje uvidom
u sudski registar. U slu€aju da javhom otvaranju ponuda prisustvuje neka tre¢a osoba na
temelju pisane punomodi koju je toj osobi izdala ovlastena osoba gospodarskog subjekta isto
se dokazuje uvidom u sudski registar i predajom obrasca Ovlast za zastupanje u postupku
javnog otvaranja ponuda koji se prilaze ovom DoN-u kao Prilog 4 — Ovlast za zastupanje i
sudjelovanje u postupku javhog otvaranja ponuda.

Ovlasteni predstavnik gospodarskog subjekta mora d¢lanovima struénog povjerenstva
Narucitelja prije poCetka javnog otvaranja ponuda predati gore navedene dokaze uz
predoc¢enje identifikacijskog dokumenta (osobna iskaznica ili putovnica).

6.3. DOPUNJAVANJE, POJASNJENJE | UPOTPUNJAVANJE DOKUMENATA

U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze, postuju¢i nacela jednakog tretmana i
transparentnosti, zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopune, razjasne, upotpune ili
dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana
od upuéivanja poziva Narucitelja, ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti
gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni, ili se takvima cCine, ili ako nedostaju odredeni
dokumenti.

Narucitelj ¢e dostavu dokumenata zatraziti putem sustava EOJN RH modul Poruke za
upotpunjavanjem elektroni¢ki dostavljenih ponuda. Detaljne upute o nacinu komunikacije
Naruditelja i gospodarskog subjekta u tijeku pregleda i ocjene ponude putem sustava EOJN
RH dostupne su na stranicama Oglasnika, na adresi: https://eojn.hr/.

6.4. PROVJERA GOSPODARSKOG SUBJEKTA KOJI JE PODNIO
EKONOMSKI NAJPOVOLJINIJU PONUDU

Narucitelj moze prije dono$enja odluke u postupku javne nabave od gospodarskog subjekta
koji je podnio ekonomski najpovoljniju ponudu zatraziti da u primjerenom roku, ne kraéem od
5 (pet) dana od upuéivanja poziva Narucitelja, dostavi azurirane popratne dokumente, radi
provjere okolnosti navedenih u ESPD obrascu, osim ako ve¢ ne posjeduje te dokumente.

Azurirani popratni dokument je svaki dokument u kojem su sadrzani podaci vazeéi, odgovaraju
stvarnom Cinjeni¢nom stanju u trenutku dostave Narugitelju te dokazuju ono $to je gospodarski
subjekt naveo u ESPD obrascu.

AzZurirane popratne dokumente gospodarski subjekti mogu dostaviti u neovjerenoj preslici
elektroniCkim sredstvima komunikacije ili na drugi dokaziv nacin. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

U svrhu dodatne provjere informacija, odnosno dostavljenih aZuriranih popratnih dokumenta,
Narucitelj moZe zatraziti dostavu ili stavljanje na uvid izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili
viSe traZenih dokumenata.

6.5. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
Rok za donoS$enje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju je 60 (Sezdeset) dana od dana
predvidenog za javno otvaranje ponude.

6.6. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Narucitelj ¢e tijekom cijelog ugovornog razdoblja koristiti usluge koje su predmet ovog
postupka javne nabave, a placanje ¢e se vrsiti nov€anom doznakom na IBAN odabranog
gospodarskog subjekta.



Pla¢anje moze biti:

— nov€anog doznakom na temelju ispostavljenog raCuna po uredno izvrSenoj usluzi u
roku od 30 (trideset) dana od dana izdavanja ra¢una

— avansnim pla¢anjem uz primjenu popusta na avansno pla¢anje u skladu s uvjetima
oglasSavanja prema Op¢im uvjetima poslovanja koji se primjenjuju pri objavi oglasa u
dnevnim novinama "Jutarn;ji list".

Predujam je isklju€en kao i traZenje sredstava osiguranja pla¢anja.

6.7. IZMJENA UGOVORA TIJEKOM NJEGOVOG TRAJANJA

Narucitelj i odabrani gospodarski subjekt ovlasteni su izmijeniti Ugovor tijekom njegova
trajanja, bez provodenja novog postupka javne nabave u skladu s odredbama &lanaka 316. i
317. ZJN.

Narucitelj je ovlasten sklopiti ugovor s drugorangiranim gospodarskim subjektom u otvorenom
postupku nabave broj 4/2024/JN bez provodenja novog postupka javne nabave u slijede¢im
slu¢ajevima:

- u sluaju da odabrani gospodarski subjekt s kojim je sklopljen Ugovor nije suglasan s
izmjenom Ugovora kako je to naprijed u stavku 1. ove toCke navedeno

- u slu€aju da, sukladno odredbama ovog DoN-a i sklopljenog Ugovora, odabrani
gospodarski subjekt ne ispunjava bilo koji ugovoreni uvjet ifili kvalitetno ne ispunjava
ugovorene obveze pa Naruditelj raskine sklopljeni Ugovor s odabranim gospodarskim
subjektom radi neispunjavanja i/ili neurednog izvrSavanja preuzetih obveza

- u slu€aju da odabrani gospodarski subjekt s kojim je skloplijen Ugovor pisanim putem
izrazi namjeru raskida i/ili otkaza sklopljenog Ugovora.

Izmjena Ugovora prema uvjetima ove toCke DoN-a, ne smatra se znaCajnom izmjenom
Ugovora, u skladu s ¢lankom 321. stavkom 2. toCkom 4. ZJN, ve¢ primjenom ¢lanaka 315. i
318. ZJN, te je Narucitelj ovlasten izmijeniti sklopljeni Ugovor ili sklopiti novi Ugovor, bez
provodenja novog postupka javne nabave.

U slu€aju izmjene ZJN, tijekom trajanja sklopljenog Ugovora, a zbog kojih primjena ove tocke
DoN-a i Ugovora viSe ne bi bila moguca ili dopustena, Narucitelj i odabrani gospodarski subjekt
s kojim je sklopljen Ugovor, zajedni¢ki ¢e ocijeniti na koji nacin ¢e, izmjenom Ugovora, postici
cilieve navedene u ovoj tocki DoN-a.

6.8. NAZIV | ADRESA ZALBENOG TIJELA TE PODATAK O ROKU ZA
IZJAVLJIVANJE ZALBE NA DOKUMENTACIJU O NABAVI

Pravo na Zalbu ima svaka fizitka osoba, pravna osoba i zajednica fizi¢kih i/ili pravnih osoba
koja ima ili je imala pravni interes za dobivanje odredenog ugovora o javnoj nabavi i koja je
pretrpjela ili bi mogla pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja subjektivnih prava. Pravo na zalbu
ima i srediSnje tijelo drzavne uprave nadlezno za sustav javne nabave i nadlezno drzavno
odvjetnistvo.

Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, Ulica grada
Vukovara 23, 10000 Zagreb u pisanom obliku, elektroniCkim sredstvima komunikacijevputem
medusobno povezanih informacijskih sustava Drzavne komisije i EOJN RH (sustav e-Zalba).

Pravodobnost Zalbe utvrduje Drzavna komisija.
U otvorenom postupku javne nabave zalba se dostavlja u roku od deset dana, i to od dana:

1) objave poziva na nadmetanje u odnosu na sadrzaj poziva na nadmetanje i DoN-a, te
dodatne dokumentacije ako postoji
2) objave obavijesti o ispravku, u odnosu na sadrzaj ispravka



3) objave izmjene dokumentacije o nabavi u odnosu na sadrzaj izmjene dokumentacije

4) otvaranja ponuda u odnosu ha postupak otvaranja ponuda

5) primitka odluke o odabiru ponude ili odluke o ponistenju u odnosu na postupak
pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge ponistenja.

Zalitelj koji je propustio izjaviti Zalbu u odredenoj fazi otvorenog postupka javne nabave
sukladno gore navedenom nema pravo na Zalbu u kasnijoj fazi postupka za prethodnu fazu.

6.9. OSTALO

Na sva pitanja koja se odnose na ponude, uvjete, naCine i postupak javne nabave, a koja nisu
regulirana ovim DoN-om primjenjivat ¢e se ZJN, Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi
u postupcima javne nabave (,Narodne novine®, br. 65/17 i 75/20) te drugi zakoni i propisi
Republike Hrvatske.



